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ПРИЛОЖЕНИЕ № 3
к административному регламенту 
предоставления муниципальной 
услуги 

Паспорт административных процедур и административных действий

муниципальной услуги «Предоставление субсидий из  бюджета муниципального образования Крыловский район в целях возмещения части затрат субъектов малого предпринимательства (юридических лиц, индивидуальных предпринимателей) на ранней стадии их деятельности в части приобретения основных фондов, создания, приобретения и сопровождения нематериальных активов, приобретение прав на   франшизу (паушальный взнос) при заключении договора коммерческой  концессии» предоставляемой через МБУ «МФЦ» муниципального образования Крыловский район 
	№
	Административная процедура
	Срок выполнения

	1
	2
	3

	1
	Прием документов и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги
	1 день

	1.1
	Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги в МБУ «МФЦ» 
	15 минут

	1.2
	Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги в МБУ «МФЦ»
	15 минут

	2
	Проверка правильности оформления и полноту предоставления документов на предоставление субсидий или об отказе их предоставления
	20 дней

	2.1
	Передача Курьером Учреждения заявления и документов в Отдел 
	1 день

	2.1
	Регистрация заявление и пакет документов путем выполнения регистрационной записи в специальном журнале
	15 минут

	2.2
	Передача начальником Отдела специалисту отдела заявления и документов для работы
	1 день

	2.3
	Проверка специалистом Отдела полноты и правильности оформления представленных документов, отдел принимает решение о предоставлении субсидий или об отказе в их предоставлении
	20 дней с момента регистрации заявления

	3
	Извещение в случае отказа в предоставлении субсидии
	5 дней

	3.1
	Специалист Отдела через МБУ «МФЦ» письменно извещает Заявителя об отказе в предоставлении субсидий с указанием причины отказа
	5 дней

	4
	Формирование и согласование реестра  получателей поддержки с курирующим заместителем
	3 дня

	4.1
	Формирование реестра получателей поддержки
	3 дня

	4.2
	Реестр получателей субсидий заверяется начальником Отдела и согласовывается с заместителями главы администрации муниципального образования, курирующими вопросы финансов, в пределах бюджетных ассигнований и лимитов бюджетных обязательств, утвержденных на текущий финансовый год на указанные цели
	3 дня

	5
	Направление согласованного  реестра МКУ «ЦБ» 
	3 дня

	5.1
	Отдел направляет в МКУ «ЦБ» реестр субъектов малого предпринимательства – получателей субсидий и заявку на финансирование
	3 дня

	6
	Перечисление суммы субсидии согласно реестру на счета субъектов малого предпринимательства
	15 дней

	6.1
	МКУ «ЦБ» перечисляет сумму субсидий согласно реестру на расчетные счета субъектов малого предпринимательства.
	15 дней

	7
	Решение о возврате ранее полученной субсидии
	10 дней

	7.1
	В случае выявления Отделом фактов представления субъектом малого предпринимательства недостоверных документов и/или сведений на предоставление муниципальной услуги Получатель субсидии обязан произвести возврат ранее полученных сумм в бюджет муниципального образования Крыловский район
	10 дней

	Общий срок выполнения:
	Не более 6 месяцев


Паспорт административных процедур и административных действий

муниципальной услуги «Предоставление субсидий из  бюджета муниципального образования Крыловский район в целях возмещения части затрат субъектов малого предпринимательства (юридических лиц, индивидуальных предпринимателей) на ранней стадии их деятельности в части приобретения основных фондов, создания, приобретения и сопровождения нематериальных активов, приобретение прав на   франшизу (паушальный взнос) при заключении договора коммерческой  концессии» предоставляемой напрямую  Отделом экономического развития администрации муниципального образования  Крыловский район (далее – Отдел)
	№
	Административная процедура
	Срок выполнения

	1
	2
	3

	1
	Прием документов и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги
	1 день

	1.1
	Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги в Отдел 
	15 минут

	1.2
	Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги в Отделе
	15 минут

	2
	Проверка правильности оформления и полноту предоставления документов на предоставление субсидий или об отказе их предоставления
	20 дней

	2.1
	Регистрирует заявление и пакет документов путем выполнения регистрационной записи в специальном журнале Отдела
	15 минут

	2.2
	После регистрации заявления и пакета документов начальник Отдела передает специалисту заявление и документы для работы
	1 день

	2.3
	Специалист Отдела проверяет полноту и правильность оформления представленных документов, Отдел принимает решение о предоставлении субсидий или об отказе в их предоставлении
	20 дней с момента регистрации заявления

	3
	Извещение в случае отказа в предоставлении субсидии
	5 дней

	3.1
	Специалист Отдела  письменно извещает Заявителя об отказе в предоставлении субсидий с указанием причины отказа
	5 дней

	4
	Формирование и согласование реестра  получателей поддержки с согласующими службами 
	3 дня

	4.1
	Формирование реестра получателей поддержки
	3 дня

	4.2
	Реестр получателей субсидий заверяется начальником Отдела и согласовывается с заместителями главы администрации муниципального образования, курирующими вопросы финансов, в пределах бюджетных ассигнований и лимитов бюджетных обязательств, утвержденных на текущий финансовый год на указанные цели
	3 дня

	5
	Направление согласованного  реестра в МКУ «ЦБ»  
	3 дня

	5.1
	Отдел направляет в МКУ «ЦБ» реестр субъектов малого предпринимательства – получателей субсидий и заявку на финансирование
	3 дня

	6
	Перечисление суммы субсидии согласно реестру на счета субъектов малого предпринимательства
	15 дней

	6.1
	МКУ «ЦБ» перечисляет сумму субсидий согласно реестру на расчетные счета субъектов малого предпринимательства.
	15 дней

	7
	Решение о возврате ранее полученной субсидии
	10 дней

	7.1
	В случае выявления Отделом фактов представления субъектом малого предпринимательства недостоверных документов и/или сведений на предоставление Муниципальной услуги Получатель субсидии обязан произвести возврат ранее полученных сумм в бюджет муниципального образования Крыловский район
	10 дней

	Общий срок выполнения:
	Не более 6 месяцев


Начальник отдела экономического 

развития администрации 

муниципального образования 

Крыловский район                                                                        С.В. Киселева
